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1. OOwwue nonoxeHus

1.1.HacTosulee nonoxeHne 0O 3alluTe NepcoHanbHbIX AaHHbIX (aanee - MNonoxeHune), onpegenser nopsaok
cbopa, xpaHeHus, KOMOUHMPOBAHWSA, nepefayn M MOOro ApYroro MCMomb30BaHUS MepCoHamnbHbIX
[aHHbIX PaboTHMKOB, oByyatomxcs U ux poguTenen (3akoHHbix npepctasuteneir) MAYLAO «[LWA»
(nanee - LLkona) B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuickoit deaepaumu.

1.2.MonoxeHne paspabotaHo B cOOTBETCTBUM C KOHCTUTYUMEN P, paxgaHckum kogekcom PO, Tpyaosbiv
kogekcom PO, depnepanbHbiM 3akoHom oT 27.07.2006 Ne 149-03 «O6 nHdopmaLmmn, MHHOPMaLIMOHHBIX
TEXHOMOTMAX U O 3awuTe MHGopmauum», denepanbHbiM 3akoHoM o1 27.07.2006 Ne 152-03 «O
NepcoHarbHbIX AaHHbLIX», MHBIMW HOPMATUBHLIMW akTamu, LECTBYIOWMMM Ha TeppuTopumn Poccuickoi
depepauum.

2. OCHOBHble NOHATUA U COCTaB NePCOHanNbHbIX AaHHbIX

2.1.0nepaTop nepcoHanbHbIX AaHHbIX (danee - onepaTtop) - topuaMYeckoe UL, opraHusylowee 1 (Mnn)
ocyulecTnstoliee 0bpaboTky nepcoHanbHbIX AaHHbIX, @ Takke Onpeaenstlme Lenum 1 cogepxaHune
06paboTkn nepcoHarnbHbIX AaHHbIX. B pamkax HacTosLero nonoxeHus onepatopom ssnsetcs Lkona.

2.2.PaboTHMKM - NnLa, COCTOSLLME B TPYAOBbIX OTHOLLIEHNSIX C ONEPATOPOM.

2.3.CyObekTbl NepcoHanbHbIX AaHHbIX (danee - CybbekTbl) - HOCUTENW NEPCOHarbHbIX AaHHbIX, B TOM YMcre
paboTHMKK LLikonbl.

2.4.006yvarowmecs n ux poanTenu (3akoHHble  NpeacTaBUTenNy), rpaxgaHe, obpalyatowymecs C
3asBEHNAMU, xanobamu 1 NpeanoxeHnsaMu, nepetaslune CBOU NepcoHarnbHble AaHHbIE onepaTopy Ha
A06pOBONBHON OCHOBE U (MNK) B paMKax BbIMOMHEHNs TpeboBaHMN HOPMATUBHO - MPABOBbIX aKTOB A4
nx obpaboTkum.

2.5.MMepcoHarnbHble AaHHble — nobas MHopMaLmMs, OTHOCALLAACS K ONpeaeneHHOMY Unu onpesensemMomy
Ha OCHOBaHWW Takol WHGopMauum uandeckomy nuly  (CyGbekTy nepcoHanbHbIX AaHHbIX), B TOM
yucne ero amunus, UMs, 0TYECTBO, rof, Mecsll, AaTa U MecTO POXAEHMS, aapec, KOHTaKTHbIA TeNedoH,
CeMenHoe, couManbHOe, MMYLLECTBEHHOE MOMOXeHWe, obpasoBaHue, npodeccus, LoXodbl, pasmep
3apaboTHOM nnaTbl, CBEAEHNS O HanmUyMW (OTCYTCTBUS) CYAMMOCTHW, Harpagax W MooWpeHusX, apyras
UHopmaLms.

2.6.06paboTka nepcoHanbHbIX AaHHbIX - 9TO AENCTBMA (onepaumn) ¢ NepcoHanbHbIMU AaHHLIMK, BKMOYaS
cbop, cuctemaTi3aLmio, HaKomNMeHne, XxpaHeHne, yTouHeHe (0BHOBIEHME, U3MEHEHME), MCMOMb30BaHue,
pacnpocTpaHeHue (B TOM uucne, nepegavy), o0b6esnuuMBaHue, OIOKMPOBAHUE, YHUUTOXEHWE
NepcoHarbHbIX JaHHbIX.

2.7.K nepcoHanbHbIM JaHHbIM OTHOCATCS:

CBEfEHUs, cofepkallmecs B JOKYMEHTaX, YAOCTOBEPSHOLLMX SINYHOCT;

WHOPMALMS, CoaepxaLlasncs B TPYLAOBON KHUXKE;

WHOpMaLWs, coepxallascs B CTPaxoBOM CBUAETENLCTBE 0643aTENbHOTO NEHCUOHHOIO CTPaXOBaHMS;

CBeLEeHNs, codepxallmecs B JOKYMEHTax BOMHCKOTO y4eTa;

cBefeHns 06 0bpasoBaHum, KBaNUUKaLMM MK HaMMYMK creumarnbHbIX 3HaHUIA UK NOATOTOBKY;

WHChOPMaLMS O COCTOSIHWM 34,0POBbS B CryYasix, NpesyCMOTPEHHbIX 3aKOHOAATENTbCTBOM,;

CBE[eHUs, Coepxallmecs B CBUAETENbCTBE O MOCTAHOBKE Ha y4yeT (PU3MYECKOro nuua B HarOroBoM

opraHe Ha TeppuTopun Poccuiickon egepauum;

CBELEHNS O CEMEVHOM NOMNOXEHUM;

WHhopmMaLms 0 3apaboTHOW nnare;

Apyras nepcoHanbHas MHopmaums.

.8.K nokymeHTam, copgepxalium nHopmMaLmio NepcoHasbHOro xapakrepa, OTHOCATCS:

LOKYMEHTbI, YAOCTOBEPSIOLLME NIMYHOCTL UINN COAEpXaLLne MHOPMaLM0 NePCOHaNbHO0 XxapakTepa;

YYeTHble [OKYMEHTbI MO JIMYHOMY COCTaBYy, a TaKKe BCMOMOraTenbHble PErncTPaLMOHHO-YYETHbIE

(hopMbI, CofepXKaLLe CBeeHIst NePCOHANbHOMO XapakTepa;

pacnopsianTenbHbIE JOKYMEHTbI MO MMYHOMY COCTaBY (MOASIMHHUKM U KOMUK);

AOKYMEHTbI MO OLEHKE AeM0BbIX 1 NPOdecCHoHarbHbIX kauyecTB paboTHUKOB Npu npuemMe Ha paboTy;

[OKYMEHTbI, OTpaXartoLme AedTenbHOCTb KOHKYPCHBIX U aTTeCTaLMOHHbBIX KOMUCCHIA;

LOKYMEHTbI 0 pesynbTartax crnyxebHbix paccrnefoBaHum;
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V' NOANMHHUKA 1 KOMUM OTYETHBIX, aHANUTUYECKIX M CPaBOYHbIX MaTepKUanoB, nepeaaBaeMbiX ANPEKTOPY
[Lkonbr;

v/ KOMWUM OTYETOB, HanpaBnsieMblX B T[OCYAAPCTBEHHble OpraHbl CTATUCTKW, HANOrOBble WMHCNEKLWN,

BbILLECTOSALLME OpraHbl YNPaBNeHUs 1 Apyrne yupexneHus;

AOKYMEHTbI ByXxrantepckoro y4eTa, Cogepxallme MHhopmaLmio 0 pacyeTax ¢ nepcoHanoM;

MeaULMHCKINE JOKYMEHTbI, CPaBKM;

OpYrie JOKYMEHTbI, COAepXaLme CBeeHns NepcoHarnbHoro xapakrepa

AN

3. MonyyeHne nepcoHanbHbIX AaHHbIX

3.1.MMepcoHanbHble AaHHble CybbekTa NpesocTaBAstoTCs camum cybbekToM. Ecnu nepcoHarnbHble faHHble
cybbekTa, BO3MOXHO, MONYYNTb TOMBKO Y TPETbEN CTOPOHbI, TO CyOBEKT LOmKeH BbiTh yBeAOMMeH 06
9TOM 3apaHee 1 OT Hero JOIKHO ObITb MonyYeHo nucbMeHHoe cornacue. Onepatop JOMmKeH coobLmTb
CyObekTy 0 Lensx, npegnoniaraeMblX WCTOYHUKAX W crocobax NomyyeHus nepcoHanbHbIX AaHHbIX, a
TaKkKe O XapakTepe nognexaiiux nosiyyeHuo nepcoHarnbHbIX aHHbIX W NOCNEeACTBUAX OTKasa cyObekTa
[aTb MUCbMEHHOE COrmnacue Ha ux nomnyyeHue.

3.2.Cybbekt o06s3aH npefocTaBnATb OnepaTopy [LOCTOBEPHYK MEepCoHanbHyl WHgopmauuo. [pu
W3MEHEHUM MEepCOHanbHbIX AaHHbIX CyObLEKT JOrKeH yBedoMuTb 06 3TOM omepaTopa B CpOK, He
npesbiwarowmin 14 gHeir. Onepatop UMEET NpaBo 3anpalunBaThb Yy CybbekTa A4ONONHUTENbHbLIE CBEAEHNS
W BOKYMEHTbI, NOATBEPKAAILLME UX AOCTOBEPHOCTb.

3.3.0nepatop He uMmeeT npaBa nonyyatb M obpabaTtbiBaTb MepcoHasrbHble AaHHble Cybbekta O ero
NOMUTUYECKNX, PENUMMO3HBIX U MHBbIX YOEXKOAEHUSX W YaCTHOW Xu3HW. B cnyvasx, HemocpeacTBEHHO
CBSA3aHHbIX C BOMpPOCAMW TPYAOBbLIX OTHOLUEHWW, B COOTBETCTBUM CO CTaTben 24 KOHCTUTYLuK
Poccuitckon ®epepauun onepatop Bnpaee nonyvatb ¥ obpabathiBaTb AaHHbIE O YACTHOM KWU3HM
cybbekTa TOMbKO C ero NMCbMEHHOTO cornacus.

3.4.0nepatop He UMeeT npasa nony4yatb U 0bpabaTbiBaTh NEPCOHANbHbIE AaHHbIE CyObeKTa 0 ero YneHcTee
B 0OLLECTBEHHbIX OObEANHEHUSX WU €ro NPOCOK3HON AEeATENbHOCTW, 3@ WUCKITIOYEHUEM CIlyYaes,
npeayCcMOTPEHHbIX TpyaoBbIM Kogekcom Poccuiickoin ®efepam unm uHbIMK (hefepanbHbIMU 3aKOHaMMU.

3.5.MMpu NpUHATUM peLLeHui, 3aTparmBaloLLux UHTEPECk! CyGbekTa, onepaTop He UMEET npaBa OCHOBLIBATLHCA
Ha NepcoHanbHbIX  AaHHbIX  CyObekTa, MOMyYEHHbIX  UCKMIOYMTENBHO B pesynbrate KX
aBTOMAaTW3NUPOBaHHON 06PaBOTKM UMK SNEKTPOHHOIO NOJTyYEHNS.

4. O6paboTka U nepefaya nepcoHanbHbIX AaHHbIX

4.1.06paboTka NEPCOHanbHbIX  AaHHbIX CyObeKTa  OCYL|eCTBMSeTCA B LENsX  OCYLEeCTBIEHMs
obpasoBaTenbHOro mpouecca no AONOMHWTENbHOMY 00pasoBaHMio M obecneveHns 3aliuTbl nNpae W
cBoboj Yenoseka.

4.2.0nepatop ocyulectBnsieT 06paboTky nepcoHanbHbIX AaHHbIX PabOTHMKOB, COCTOSIUMX B TPYAOBbIX
OTHOLLEHMSX C OnepaTopoM, 0byyatoLmxcst (X 3aKOHHbIX NPeLCcTaBUTenNei), rpaxaaH, obpallaroLmxes ¢
3a9BNeHUAMM, xanobamu, NpeanoXeHUsIMU.

4.3.0nepatop ocyLecTenseT 06paboTky NePCOHANbHbIX AaHHbIX, NEPEUYNCNIEHHBIX B NYHKTE 2.4. HACTOALLETO
[MonoxeHus.

4.4.[lonyck K nepcoHarnbHbIM JaHHbIM CyObekTa paspeLleH AOMKHOCTHBIM NLam, KOTOpPbIM NEPCOHanbHbIe
AaHHble HeOBX0AMMbI NS BbIMOMHEHNS KOHKPETHBIX TPYAOBbIX (PYHKLUMA. CIMCOK ML, OCYLLECTBASIIOLLNX
06paboTKy nepcoHarbHbIX JaHHbIX, YTBEPXKOAETCS NPUKA30M AMPEKTopa.

4.5.BHeLHMA gonyck K NepcoHanbHbIM OaHHbIM WMEKT COTPYAHUKA KOHTPOSbHO-PEBU3NOHHBIX OpraHoB
(DocTyn TOMbKO K MH(hopMauum B cdepe CBOEW KOMMETEHLMW), OPraHOB COLMANbHOTO CTPaxoBaHMs,
NEHCUOHHBIX  (POHAOB, MOAPA3LENEHUMN  MyHUUMNANbHbIX  OpPraHoB  YMpaBIieHMs, BOEHKOMATOB,
NPaBOOXPAHWUTENbHbIX OPraHOB, OPraHOB CTATUCTWUKW MNPU  HanUYUM  OOKYMEHTOB, SIBMSIHOLLMXCA
obocHoBaHMEM K paboTe ¢ nepcoHanbHbIMU AaHHLIMU.

4.6.Mpun 06paboTke nepcoHanbHbIX JaHHbIX onepaTop 0bsi3aH NonyyYnTb cornacue cyobekTa NepcoHarnbHbIX
[aHHbIX Ha X 06paboTky B NMCHEMEHHOM BUAE.

4.7.06paboTka nepcoHarbHbIX AaHHbIX OCYLLECTBNAETCA CMELLAHHbIM MyTeM:



v/ HEeaBTOMATW3MPOBaHHbIA Cnocob (BedeHWe TpydOBbIX KHWKEK, opMbl T-2, TpyAOBbIE [OrOBOPA,
nuueBble cyeTa, Konuu LOKyMeHTOB 06 06pa3oBaHuM, CBUAETENLCTB O POXAEHWN AETEN, 3asiBMeHUs
poauTenen, MeauuMHCK1e CnipaBku, 4OrOBOP Ha 0ByyeHne, KNacCHbIE XypHarnbl);

v/ aBTOMaTW3MPOBaHHbIA Cnocob OCYLECTBNSETCS Ha OOBLEKTAX BbIYACIUTENBHON TEXHUKM C MOMOLLBH
naketa nporpamm Microsoft n nporpammel 1C: Byxrantepus.

4.8.TpeboBaHus K nepegave NepcoHanbHbIX AaHHbIX:

v/ He coobwWaTb NepcoHanbHble AaHHble TPeTbell CTOpoHe 0e3 MMCbMEHHOro cormacusi cybbekTa
nepcoHarbHbIX AaHHbIX, 3@ UCKMOYEHUEM CrlyvaeB, KOraa 3TO HeObXOAMMO B LENsX npeaynpexneHus
Yrpo3bl XWU3HK W 300POBLI0 CYOBEKTA, @ Takke B APYruX criyyasx, NpeayCMOTPEHHbIX 3aKOHO4ATENbCTBOM
Poccuitckon ®enepauu;

v’ npegynpeauTb N, MOMyYalLmMX MepCoHanbHble [aHHble, O TOM, YTO 3TU [aHHble MoryT ObiTb
MCNOMNb30BaHb! MNULLb B LENSX, 4518 KOTOPbIX OHU COOBLLeHbI, U TpeboBaTb OT 3TUX NWL, NOATBEPKAEHNS
TOr0, YTO 9TO NPaBKIIO COBMIOAEHO;

v/ OCyLLECTBNSATL Nepedavy NepcoHanbHbIX AaHHbIX B Mpedenax OLHOA OpraHW3auuu, B COOTBETCTBUM C
IoKasbHbIM HOPMaTUBHBLIM @KTOM, C KOTOPbIM CYObEKT NepCoHanbHbIX JaHHbIX JOMKEH ObiTb 03HAKOMITEH
noA poCnuch;

v/ paspeLatb JOCTYN K NepCoHanbHbIM JaHHbIM, TOMBKO CMeLManbHO YNOTHOMOYEHHBIM NuLaM, NMpu 3TOM
yKa3aHHble nnua LOSMKHbI UMeTb NpaBo Nony4vaTh TONbKO Te NepcoHasbHble AaHHble CyObekTa, KOTopble
HeobX0ANUMbI AN BbINOMHEHNS KOHKPETHBIX (DYHKLIMIA;

v’ He 3anpalumBaTb MHGOPMALMO O COCTOSHUM 3[0pPOBbS PabOTHWKA, 3a MCKMIOYEHUEM TeX CBEOEHWH,
KOTOpbIEe OTHOCATCS K BOMPOCY O BO3MOXHOCT BbINOSTHEHUS CYObEKTOM TPYL0BOW (DYHKLMM;

v’ nepeaaBaTb NepcoHasnbHble AaHHble CyObekTa NepCcoHanbHbIX AaHHbIX ero NpeacTaBuTENSM B NOPSAKE,
YCTaHOBJEHHOM 3akoHofaTtenbetBoM Poccumnckon Gefepauuu, v orpaHMynBaTh 3Ty MHGOPMaLUMIO TOMNBKO
TEMU NepPCOHanbHbIMU [aHHbIMU CyObekTa, KOTopble HeoBXOAWMbI NS BbIMOHEHWS YKa3aHHbIMM
npeacTaBUTENAMU UX (OYHKLNNA.

4.9.CotpypHukn LLkonbl, B BeAeHMe KOTOPbIX BXOAUT paboTta C nepcoHanbHbIMM AaHHbIMK, 0becneumBaroT
3aLnTy NepcoHarnbHbIX AaHHbIX OT HECAHKLMOHMPOBAHHOIO AOCTYNA 1 KONMPOBAHUS.

4.10. Be3onacHOCTb MepcoHarnbHbIX [JaHHbIX 06ecneyMBaeTcs UCMONb30BaHWEM  MeTanInYeckux
cenoB,  3aKPbITbIX LUKAOB, OXPaHHO-MNOXApHOW CUrHanu3aumen, 3amkamu, (OU3MYECKON OXpPaHOoM
3aaHus, npu pabote Ha M3BM - naponbHO M aHTUBUPYCHO 3aLLMTOM.

4.11. OTBeTCTBEHHbIE 3a ObecneyeHne 3aluuTbl NEepCOHabHbIX AaHHbIX Ha3HA4atoTCs MpUKa3oM
AVpekTopa.
4.12. 3alnTa nepcoHanbHbIX AaHHbIX CyObEKTOB OT WX HEMPaBOMEPHOO WCMONb30BAHNS UMK yTpaTbl

obecneynBaeTCs OnNepaTopoM 3a CYeT ero CPedcTB B MOpsiAKe, YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuiickoin Gegepaumn.
5. XpaHeHue nepcoHanbHbIX AAHHbIX

5.1.01hen kagpoB U MHble nogpasaeneHus (byxrantepus U T.4.) OPraHU3ylT XpaHeHUe W UCMoMb30BaHMe
nepcoHarnbHbIX JaHHbIX CYObEKTOB B COOTBETCTBMM C OEMCTBYHLIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon
®epgepauun, Hactoswwmm [lonoxeHneM W OpYrMMKU  NOKamnbHbIMWA  HOPMaTUBHbIMK akTamu  LLkonbl,
pernameHTUpyLLMMI NOpsAoK paboTbl C NePCOHamNbHbLIMU AaHHbIMI CYyObEKTOB.

5.2.XpaHeHne nepcoHasnbHbIX AaHHbIX CyOBEKTOB OCYLLECTBASETCS Ha MaTepuaribHblX W SMEKTPOHHbIX
HOCUTENSX.

5.3.JocTyn K nporpaMMHOMY OOecrneyvyeHuto, a Takke K MepcoHanbHOW WHOPMaUWK, XpaHsLencs Ha
ANEKTPOHHbIX HOCUTENSX, OCYLLECTBNSETCS NPW BBEAEHWUW NNYHOTO NMapons nNonb3oBaTtens.

5.4.[JokyMeHTbl NEePCOHANbLHOMO XapakTepa XpaHATCS B 3aKpbITbiX LKadax, OTBETCTBEHHbIX 3a BefeHMe W
XpaHeH1e Taknx JOKYMEHTOB.

5.5.MlomelleHns, B KOTOPbIX XPaHATCS MEepCOHanbHble [aHHble CyObekToB, 0060pyaylTCA HALEKHLIMM
3aMKaMu 1 CUCTEMOWN CUTHANMU3aLunK.

6. YHMUYTOXEeHue nepcoHanbHbIX AaHHbIX

6.1.[IoKyMeHTbI, cofepxalime nepcoHanbHble AaHHbe, MOASEXAT XPaHEHMIO U YHUYTOXEHMIO B MOpPSAKe,

npesyCMOTPEHHOM apXMBHbLIM 3akoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickon defepadmm.



6.2.NepcoHanbHble faHHble CyOBbEKTOB MOANEXaT YHUYTOXEHUIO MO JOCTUXeHUM Leneid 0bpabotkm nnv B
crnyyae yTpaTbl HEOOXOANMOCTM B JOCTMKEHUM TakuX Lienen.

7. MpaBa cy6bekTa no obecneyeHuto 3aWmTbi CBOMX NePCOHaNbHbIX AaHHbIX

7.1.CybbekTbl MMELOT NpaBo Ha:

V" NOSHYK MHOPMALWMIO O CBOMX NEPCOHAIbHbIX JaHHbIX 1 00paboTke 3TUX LaHHBIX;

v’ ¢cB0OOAHbIA GecnnaTHbIi JOCTYN K CBOMM MepCoHanbHbIM AaHHbIM, BKIKOYas MPABO Ha NOMyYeHUe Konuu
nobon 3anucy, cofepkalled nepcoHanbHble [AaHHble CyObekTa, 3a WCKIIOYEHWEeM  Chy4vaes,
npeayCcMOTPEHHbIX heaepanbHbIM 3aKOHOM;

v’ onpefenexne CBOVX NpeacTaBuUTeNen Ans 3aluTbl CBOMX NEPCOHANbHbIX JaHHBIX;

v’ TpeboBaHMe 00 WCKMIOYEHUN UNU UCTIPABNEHNN HEBEPHBIX WK HEMOMHbIX MEPCOHAmNbHBIX AaHHbIX, a
TaKKe JaHHbIX, 00paboTaHHbIX C HapyLUEHMeM 3akoHoaaTenbcTBa Poccuiickon Gegepaumm;

v’ TpeboBaHue 006 13BeLeHn pabotogaTenem BCex ML, KOTOpbIM paHee Obinu coobLieHbl HEBEPHbIE UMK
HenomnHble nepcoHanbHble AaHHble Cybbekta, 000 BCEX NPOU3BEAEHHBbIX B HUX MUCKITHOYEHUSX,
NCMPaBNEHUSAX UM LOMNOMHEHMSIX;

v’ obxanoBaHue B Cyq NoBbIX HeNpaBOMEPHbIX AENCTBUN unu Be3neincTeus onepatopa npu obpaboTke
3aLLuTe ero NepcoHanbHbIX AaHHbIX.

8. OGsA3aHHOCTM onepaTopa U OTBETCTBEHHOCTb 3a HapyLIeHWe HOPM, perynupyrowmx oopadoTky u
3aWMTy NepcoHanbHbIX AaHHbIX

8.1.06513aHHOCTI onepaTopa:

v’ 6e3B03ME3HO NPedoCcTaBnaTb CyOBLEKTY NMepCcOHaNbHbIX AaHHbIX WMAW ero 3aKOHHOMY NpefcTaBUTento
BO3MOXHOCTb O3HAKOMIIEHUS! C MEPCOHaNbHLIMM [aHHLIMU, OTHOCALMMUCA K COOTBETCTBYHOLLEMY
CyObEKTY NEPCOHarbHbIX AaHHBIX;

v/ BHOCWTb B NEPCOHarbHble aHHble CyObekTa He0BX0ANMbIE U3MEHEHNS;

v YHW4TOXaTb Mnu OrokupoBaTb COOTBETCTBYHLUME MEPCOHarbHble [AaHHble MpU  NpegocTaBneHum
CyObeKTOM MepCcoHanbHbIX JaHHbIX UMW ero 3aKOHHbIM NPeLCTaBUTENEM CBEAEHWA, NOATBEPXAAOLLMX,
YTO NEPCOHasbHbIE JaHHblE, KOTOPblE OTHOCATCH K COOTBETCTBYHOLIEMY CYOBEKTY M 0B6paboTKy KOTOPbIX
OCYLLeCTBIISET OnepaTop, SBMASIOTCA HENOMHbIMK, YCTapeBLUMMW, HELOCTOBEPHbLIMM, HE3aKOHHO
NONYYEHHbIMU UMK He SABNSIOTCA HEOBXOANMBIMM ANS 3asBNeHHON Lenn obpaboTku;

v’ yBEOOMNATb CyObekTa MepcoHanbHbIX AaHHbIX WK ero 3aKOHHOrO MPEACTaBUTENS M TPETbUX nul,
KOTOpbIM MEPCOHanbHble daHHble 3TOro cybbekta Obinu nepefaHbl, O BHECEHHbIX W3MEHEHUSIX W
NPeanpUHATLIX Mepax;

v/ B CIyyae BbISIBNEHUS HEMPaBOMEPHbIX AEACTBUN C MEPCOHaNbHbIMKA AaHHbIMU CyObekTa YCTpaHsaTb
[OMYyLLEHHbIE HAPYLIEHNS B CPOK, HE NPEBbILLALLMIA TPEX pabounx AHEN C LaTbl TAKOro BbISBMEHMS;

v/ B Clly4yae HEBO3MOXHOCTW YCTPaHEHUs! AOMYLIEHHBIX HAPYLIEHWA YHWYTOXaTb NMEepPCOoHanbHble JaHHble
cybbekta B CpOK, He MnpeBblaloWuii Tpex pabounx fHeid C AaTbl BbISIBNEHUS HEMpPaBOMEPHOCTY
[eNCTBUN C NepcoHarnbHbIMU AaHHbIMY;

v’ yBeoOMNATb CyObekTa NepcoHanbHbIX [JaHHbIX WM €r0 3aKOHHOTO MpeAcTaBuTENst 06 yCTpaHeHuM
[OMNYLLEHHbIX HAPYLUEHUA U 06 YHUYTOXEHUN NEPCOHAbHbIX AAHHBIX;

v/ B Cny4yae 0T3blBa CYOLEKTOM MEpCOHarbHbIX AaHHbIX cOrnacus Ha obpaboTky CBOMX NEPCOHANbHbIX
[aHHbIX NpekpaTuTb 06paboTky NepCoHasbHbIX AaHHbIX M YHUYTOXMTL NEPCOHanbHbIE JaHHbIE B CPOK, HE
nNpesbllaLnMn  Tpex pabounx [Heir ¢ AaTtbl MOCTYMEHWS YKa3aHHOTO OT3blBa, €CfM WHOe He
NpeayCMOTPEHO CornallieHneM MeXy onepaTopoM 1 CyObeKTOM NepCoHanbHbIX AaHHbIX;

v’ yBeAOMUTb CyObeKkTa NePCOHaNbHbIX AaHHbIX 00 YHUYTOXEHWI €70 NEPCOHANBHBIX AAHHDIX.

8.2.0nepatop He BmpaBe 6e3 NMUCbMEHHOrO cormacus CyObekTa MepcoHanbHbIX [aHHbIX nepefaBaTh
obpabatbiBaemMble  MepcoHanbHble  AaHHble  TPeTbUM  NWLaM, 33 MCKITIOYEHWEM  CRydvaes,
NpeayCMOTPEHHbIX 3akoHoAaTenbeTBoM Poccumckon degepaumm.

8.3.0TBETCTBEHHOCTL 3a cobrniogeHne TpeboBaHWiA 3akoHodaTensctBa Poccuiickon depepauum  npu
06paboTke 1 UCMONb30BaHUM NEPCOHANbHBIX AaHHbIX BO3NAraeTcs Ha AMpeKTopa v rmaBHoro byxrantepa,
obpabatbiBalolWmx nepcoHarnbHble AaHHble, B npukasze 06 yTBepxaeHun Hactosiwero onoxeHns u
LpPYruX COOTBETCTBYHOLLMX NpUKa3ax.



8.4.Jlnya, BMHOBHbIE B HAPYLUEHWM HOPM, PErynmpytoLmx nonyyeHue, 06paboTky 1 3alluTy nepcoHasnbHbIX
[aHHbIX CyObekTa, HECyT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUM C 3aKOHOZATENbCTBOM POCCMInCKOM
depepaunu:

v’ OUCUMNNNHAPHYIO;

v’ aAMWHUCTPATUBHYIO;

v/ YTONOBHYHO.

8.5.Cy6bekT nepcoHamnbHbIX AaHHbIX MMM ero 3akoHHbIA npefcTaBuTenb 00s3yeTcs MpeaocTaBnsTh
nepcoHanbHble AaHHbIe, COOTBETCTBYHOLLME AEACTBUTENBHOCTY.



MpunoxeHune Ne1
K MonoxeHnto 0 3aLuTe nepcoHanbHbIX AaHHbIX
B 06pa30BaTENbHOM YUpeXaeHUH

Coryacue Ha 00padOTKY NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX 00y4YAIOUIUXCS
A,

(PO poauTens 3akOHHOrO NPeACTaBUTENS)

nacnopTt BblJaH

(cepwus, Homep)

SIBNSOCb POANTENEM (3aKOHHBIM NpeacTaBuTenem) pebeHka (yyalerocs)

(dmo pebeHka)

(mata poxgeHus yyallerocs)
NnpoXuBatoLLero no agpecy.

B COOTBETCTBMM C (pedepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne152-03 «O nepcoHanbHbIX JaHHbIX» S LAk
cornacvie MyHULMNanbHOMy aBTOHOMHOMY YYPEXOEHUIO JONONHUTENBHOrO 0bpasoBaHus . MpoTBuHO «[eTckas
wkona uckyccrs» (MYALO «[LLWy), pacnonoxeHHon no agpecy: 142281 Mockosckas obnactb r. [poTBuMHO, yn.
Opyx6el, 0.20, Ha 0bpaboTky (cbop, cuctemaTn3aums, HakONIEHUe, XpaHeHNE, YTOYHEHWE, PacnpOCTpaHeHue)
cneayoLmx nepcoHasnbHbIX AaHHbIX:

- OW0 yyaulerocs;

- [lata poxaeHus yyatlerocs;

- Anpec yvalerocs;

- OO poanTene/3akoHHbIX NpeacTaBUTENEN;

— MecTo paboTbl poauTeneit/3akoHHbIX NPeACTaBUTENEN;

— KoHTaKTHbI TenetoH poauTenei/3akoHHbIX NpeacTaBuTenen;

- [ara noctynneHus, obpasoBatenbHas nporpamma, Knacc;

- HassaHue 06LieobpasoBaTenibHON LUKOMbI, KNacc;

— [laHHble 0 COCTOSHWM 300POBbA pebeHKa;

— [laHHble CBUAETENLCTBA O POXAEHUN pebeHka;

- CBefieHns 0 OX04ax U COCTaBe CEMbM.
7 paw cornacve Ha MCMOMb30BaHWEe NEPCOHaNbHbIX AaHHbIX HECOBEPLLUEHHONETHErO WCKMYUTENBHO B
cnegylwmx Lenax: obecneveHne opraHusauumn y4ebHoro npouecca; BedeHUE CTaTUCTWKW; (POPMUPOBAHMS
EQunHOM MHGOPMALMOHHON CUCTEMDI, COAEPXALLEN CBEAEHNS O BO3MOXHOCTSAX AOMOMHUTENBHOTO 0bpa3oBaHns
MockoBckoit 0bnacTu; pasmelleHne Ha oduunansHoM cante yypexaenus n CMU; nogauu 3asBoK Ha yyacTue B
TBOPYECKMX MEPONPUATUSX (KOHKYpCaXx, PecTuBansix, BbICTaBkax, onuMnunagax, KoHuepTax).

HacTosiLee cornacue B OTHOLEHUN 06paboTkM MOMX NepCcoHanbHbIX AaHHbIX AENCTBYET B TEYEHME BCErO CPoKa
0byyenns yyawerocs B MAYO «[OLWLN».

[laHHoe cornacue MoxeT ObiTb OTO3BaHO B OGO MOMEHT MO MOEMY  MUCbMEHHOMY 3asiBMEHMIO,
HanpaeneHHomMy B agpec MAY[O «[WW» no noute 3akasHbiM MUCbMOM C YBEAOMIEHMEM O BPYYEHUM, NGO
BpPYYEeHHOMY NM4HO noa pocnuck npeactasutento MAYLO «JLWWN».

[aTa:

Moanucb /

(¢pwo)



[MpunoxeHue No2
K MonoxeHunto 0 3aLimuTe nepcoHanbHbIX AaHHbIX
B 06pa3oBaTENLHOM y4peXAEHNM

Cornacue Ha 00paboTKy nepcoHanbHbIX AaHHbIX PaboOTHUKA
A,

(OV10)
nacnopt BblAaH

(cepus, Homep)

NPOXMBAIOLLMIA N0 AAPECY:

B COOTBETCTBUM C (heaepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2006 Ne152-03 «O nepcoHanbHbiX AaHHbIX» Aako
cornacue MyHULMNansHOMy aBTOHOMHOMY YYpeXOeHUo JONONHUTENbHOrO obpasosaHnus r. MpoTBuHO «[eTckas
wkona uckyccrs» (MYALO «[LLUW»), pacnonoxeHHon no agpecy: 142281 Mockosckas obnactb r. [poTBuMHO, yn.
Opyx0ebl, 0.20, Ha 0bpaboTky (cbop, cuctemaTn3aums, HaKOMNEHUE, XPaHEHUE, YTOUYHEHWE, PacNpPOCTPaHEHNe)
cnepyoLmx nepcoHanbHbIX AaHHbIX:

thamunus, UMsi, 0TYECTBO; JoXoabl; npotheccust; 06pasoBaHne; CeMenHoe NMOMOXEHUE; MECTO POXAEHUS;
[ata poXAEHWs; Mecsl POXOEHUS; rof POXAEHWUS; NacrnopTHble daHHble (TWM, cepus, HOMep, JaTa Bblaayu,
HaWMeHOBaHWe opraHa, BblAaBLIEro AOKYMEHT, KOf nofapasfeneHns); agpec pernctpauumn no MECTY XUTENbCTBa;
afgpec hakT4eckoro NpoXxmBaHus; HoMep TenedoHa; e-mail; BnageHne MHOCTPaHHLIMU A3blKaMu; CBEAEHUS O
coumanbHbIX Nbrotax (HauMeHoBaHWe INbroTbl, HOMEP [AOKYMEHTa, faTa Bbldaus AOKYMEHTa, OCHOBaHWe);
WH(OpMaLms, cofepxallascsd B CTPaxOBOM CBWUAETENbCTBE rOCYAAPCTBEHHOTO MEHCMOHHOTO CTPaxoBaHMS;
CBELeHs, cofepxallmecs B CBULETENLCTBE O NOCTAHOBKE Ha YYET (PM3MYECKOrO NuLa B HArOroBOM OpraHe Ha
Tepputopun Poccuiickon depepauum; dotorpadus; fokyMeHT 06 obpasosaHuu (ypoBeHb 06pasoBaHusi, BUL
[OKYMEHTa, cepusi, HOMep, Korga BbldaH, KEM BblAaH, TUN W HaUMeHOBaHME 0Bpa3oBaTeSIbHOTO YYpeXOeHus,
HanpaBneHWe MOArOTOBKM WM CNeUManbHOCTb, KBanMUKaumsa no LOKYMEHTY); AOKYMEHT O MOCNEBY30BCKOM
npodpeccnoHansHoM 06pa3oBaHuM (BUL AOKYMEHTa, Cepusi, HOMep, Korda BblgaH, keMm BbldaH, Tun K
HaMMeHoBaHWe 00pa3oBaTeNbHOrO YYPEXAEHWS, HampaBfneHWe WKW  CheuManbHOCTb, KBanudukaumus no
LOKYMEHTY); Yy4yeHas cTeneHb (OTpacnb Hayku, [faTta NpUCBOEHMS), HaUMEHOBaHWe W [aTta  3aluThbl
KBanMuKaLMoHHOM paboTbl; cBeaeHUst 06 y4eHOM 3BaHUM; CBELEHWS O HAYYHbIX TPyAaX; CBEAEHUS O BOMHCKOM
yyeTe; 3aHMMaemas AOIMKHOCTb (CneumanbHOCTb, npodeccus, paspsd, Knacc, Kateropusi Keanudukauuu);
CTPYKTYpHOE mogpasfeneHne; aata npuema Ha paboTy; craBka; CTUMYSMPYIOLME W NpeMuaribHble BbinfaThl;
Hanuune CyamumocTen; cTax paboTbl (06WumiA, cneumanbHbii, HEeNpPepbIBHbIA, KONMYECTBO AHEN, MECcsLEB, NeT);
pesynbTaTbl MeAMUMHCKUX 00CneaoBaHMin pabOTHUKOB Ha NpeaMeT TOAHOCTU K OCYLLECTBREHWO TPYLOBbIX
0Bs13aHHOCTEN; MUCMoNb3yeMblil OTAYCK (BWL OTMyCKa, Hayano nepuoga, KOHew nepuoga, Aata Hadvana w
OKOHYaHuUs OTMycka); cBeAeHus 0 3apaboTHoW nnate (Oknag, CTUMYNUPYIOLLME U KOMMEHCALMOHHbIE BbINNaThl,
BblYeTbl); cBedeHus 00 aTtTecTauuu; CBeAEHUS O MOBbIWEHAN KBanMUuKkauuy, cBefdeHns o akrax,
NPenATCTBYIOLLMX 3aHATUIO AOMKHOCTY; CBEAEHUS 0 NPoecCHoHanbHOM NepenoaroToBke; CBEAEHUS O Harpagax,
NOYETHBLIX 3BaHWSX; HOMep, AaTa 3aKruYeHus TPYLOBOrO OroBOpa, JaTa OKOHYaHMS TPYAOBOrO [0roBopa;
HOMep, JaTa npukasa 06 YBONbHEHWW, CTaTbs YBOSIbHEHUS; YIEHCTBO B NPOCOLO3e.

£ paio cornacue Ha 1cnonb30BaHWe NepcoHasbHbIX AaHHbIX B LENsX:

- OpraH13aLmmn TpyAoBbIX B3aMMOOTHOLLEHWI;

- copencTauns paboTHUKY B OCYLLECTBNEHUM TPYAOBOM AeATENbHOCTU, Hanbonee NoTHOrO UCMOSNTHEHNUS UM
cBOMX 06s13aHHOCTEN, 0653aTENbCTB U KOMMETEHLMI, onpeaeneHHbIx ®eaeparnbHbiM 3akoHOM "O6 06pa3oBaHuy
B Poccuiickon ®egepaummn”;

- COAencTans paboTHUKY B 0By4eHN, NOBbILLEHUM KBanMmMKaLmm (B TOM YUCIIE Y4aCTUIO B KOHKypCax U
(becTvBansx, MNPOXOXOEHWO —aTTecTauum) U OOMKHOCTHOM pocTe (B TOM  YUCME  HarpaxaeHuio
aaMVHUCTPATMBHBIMW Harpagamm);



- y4eTa pesyrnbTaToB UCMONHEHUS PabOTHUKOM JOMKHOCTHBIX 0BsS3aHHOCTEN;

- obecneyeHns nmyHoit 6e30MacHOCTH, 3aluTbl KU3HU W 300POBbLS 0BYyYatoLLerocs;

- CTaTUCTUYECKUX Lienei, npu ycroum 06a3aTenbHoro 06e3nnumBaHns NepcoHarbHbIX AaHHbIX;

- BejeHus (oMHaHCOBO-x03ancTBeHHON aesaTenbHocTn MAYO «dLWNy;

- (hOpMMPOBaHUS 1 BEAEHMS OEenonpon3BOACTBA U AOKyMEHTO0BOopOTa, B TOM YMCHIE WU B 9NEKTPOHHOM
BMAE;

- BbINOMHEHWsI HOPM 3aKOHOAATENLCTBA B OTHOLWEHMM aeatenbHocT MAYO « LUy,

[laHHoe cornacue pacnpoCTpaHAeTC Ha aBTOMATM3MPOBAHHYK W HEaBTOMAaTU3UPOBAHHYHO
06paboTKy NepCoOHanNbHbIX AaHHbIX.

Kpome ToOro, gatwo cornacue cuutatb MO (hamununio, UMs, OTYECTBO, YYEHYI0 CTEMeHb (OTpacnb Haykm,
[ata MNpuCBOEHUS), CBefeHWs 06 y4eHOM 3BaHWM, CBEAEHUS O HayyHblX Tpygax (KOnM4ecTso, BMA,
HaMMeHoBaHue, 06bem, daTta onybnMKOBaHMs, Ha3BaHWME WCTOYHWKA NyOnmMKauuu), 3aHUMAeMyr AOMKHOCTb
(cneumanbHOCTb, Npodeccus, paspsid, Knace, kateropus kKBanudukawum), CTpYKTYpHOE NoapasaeneHne 1 CTaeky,
npenogaBaemMble AUCUMMANHGI, JaHHbIE O MOBbILIEHUM KBanUuKaLmm 1 npodeccmoHanbHoi NepenoaroToBke,
obwwwin cTax paboThl, cTax paboTbl MO cneynanbHOCTM 06LWeA0CTYNHbIMU NePCOHaNbHLIMUA AaHHbIMM.

Cpok pencTBUA cornacusi Ha 06paboTKy nNepCcoHanbHbIX AAHHbLIX, XPAHALWMXCA B NTMYHOM Jene —
CeMbAecAT NATb NeT, Ha 0O6paboTKy OCTanbHbIX NEPCOHaNbHbIX AaHHbIX — B TeYeHWe TPYAOBbIX
OTHOLLEHWI U NATb NET nocne.

Mopspok oT3biBa cornacus:

[laHHOe MHOK cornacue MOXeT ObiTb OTO3BaHO B N0OON MOMEHT C 06si3aTeNnbHbIM HanpaBneHneMm
Onepartopy nucbMeHHOro yeedomneHus. C MOMEHTa MonyyYeHus yBedomneHuss o6 OT3biBe cornacus Ha
00paboTKy nepcoHanbHbIX AaHHbIX, @ TaKKe NPU NPeKpalleHMn TPpyOoBbiX OTHOLWeEHW Onepatop 06s3aH
npekpatTUTb 06paboTKy NepcoHanbHbIX AaHHbIX, YKasaHHbIX B Hactosiwem Cornacuu, w (MAK) YHUYTOXMTb
NepcoHanbHble AaHHble B TEYEHWE TPeX AHEN C MOMEHTa NONYyYeHUs JaHHOMo OT3bIBa.

TpeGoBaHne 00 YHUYTOXEHUMM He PacnpOCTPaHAETCS Ha MepCoHanbHble AaHHble, AN KOTOPbIX
HOPMAaTMBHbIMI MPaBOBbIMM akTaMi MpeaycMOTpeHa 00513aHHOCTb WX XpaHeHus, B TOM uucne nocne
NpeKpaLleHnst OTHOLLEHMI B 0BnacTv TpyA0BOro 3aKoHOAATeNbCTBRa.

Mpn goctuxeHun Lenen obpaboTkM NepcoHanbHble JaHHble MOANEXaT YHUYTOXEHUID MO UCTeYeHU
OAHOro Mecsua C Jatbl JOCTUXEHUS Takux Liene.

MHe pasbscHeHo, 4To Ans 06paboTkM MOMX AaHHbIX, codepxaliuxcs B Hactoswem Cornacuu, Moero
LOMNOIHUTENBHOTO cornacus He Tpebyetcs.

[aTa:

Moanuck /
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	ПОЛОЖЕНИЕ О ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
	Положение о защите персональных данных
	1. Общие положения
	1.1. Настоящее положение о защите персональных данных (далее - Положение), определяет порядок сбора, хранения, комбинирования, передачи и любого другого использования персональных данных работников, обучающихся и их родителей (законных представителей) МАУД�
	1.2. Положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, Гражданским кодексом РФ, Трудовым кодексом РФ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 15�
	2. Основные понятия и состав персональных данных
	2.1. Оператор персональных данных (далее - оператор) - юридическое лицо, организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющие цели и содержание обработки персональных данных. В рамках настоящего положения оператором являе�
	2.2. Работники - лица, состоящие в трудовых отношениях с оператором.
	2.3. Субъекты персональных данных (далее - субъекты) - носители персональных данных, в том числе работники Школы.
	2.4. Обучающиеся и их родители (законные представители), граждане, обращающиеся с заявлениями, жалобами и предложениями, передавшие свои персональные данные оператору на добровольной основе и (или) в рамках выполнения требований нормативно - правовых актов�
	2.5. Персональные данные – любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, конт�
	2.6. Обработка персональных данных - это действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе, передачу), обезличивание, блокирование�
	2.7. К персональным данным относятся:
	 сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;
	 информация, содержащаяся в трудовой книжке;
	 информация, содержащаяся в страховом свидетельстве обязательного пенсионного страхования;
	 сведения, содержащиеся в документах воинского учета;
	 сведения об образовании, квалификации или наличии специальных знаний или подготовки;
	 информация о состоянии здоровья в случаях, предусмотренных законодательством;
	 сведения, содержащиеся в свидетельстве о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации;
	 сведения о семейном положении;
	 информация о заработной плате;
	 другая персональная информация.
	2.8. К документам, содержащим информацию персонального характера, относятся:
	 документы, удостоверяющие личность или содержащие информацию персонального характера;
	 учетные документы по личному составу, а также вспомогательные регистрационно-учетные формы, содержащие сведения персонального характера;
	 распорядительные документы по личному составу (подлинники и копии);
	 документы по оценке деловых и профессиональных качеств работников при приеме на работу;
	 документы, отражающие деятельность конкурсных и аттестационных комиссий;
	 документы о результатах служебных расследований;
	 подлинники и копии отчетных, аналитических и справочных материалов, передаваемых директору Школы;
	 копии отчетов, направляемых в государственные органы статистки, налоговые инспекции, вышестоящие органы управления и другие учреждения;
	 документы бухгалтерского учета, содержащие информацию о расчетах с персоналом;
	 медицинские документы, справки;
	 другие документы, содержащие сведения персонального характера
	3. Получение персональных данных
	3.1. Персональные данные субъекта предоставляются самим субъектом. Если персональные данные субъекта, возможно, получить только у третьей стороны, то субъект должен быть уведомлен об этом заранее и от него должно быть получено письменное согласие. Оператор�
	3.2. Субъект обязан предоставлять оператору достоверную персональную информацию. При изменении персональных данных субъект должен уведомить об этом оператора в срок, не превышающий 14 дней. Оператор имеет право запрашивать у субъекта дополнительные сведени�
	3.3. Оператор не имеет права получать и обрабатывать персональные данные субъекта о его политических, религиозных и иных убеждениях и частной жизни. В случаях, непосредственно связанных с вопросами трудовых отношений, в соответствии со статьей 24 Конституц�
	3.4. Оператор не имеет права получать и обрабатывать персональные данные субъекта о его членстве в общественных объединениях или его профсоюзной деятельности, за исключением случаев, предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации или иными федераль�
	3.5. При принятии решений, затрагивающих интересы субъекта, оператор не имеет права основываться на персональных данных субъекта, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронного получения.
	4. Обработка и передача персональных данных
	4.1. Обработка персональных данных субъекта осуществляется в целях осуществления образовательного процесса по дополнительному образованию и обеспечения защиты прав и свобод человека.
	4.2. Оператор осуществляет обработку персональных данных работников, состоящих в трудовых отношениях с оператором, обучающихся (их законных представителей), граждан, обращающихся с заявлениями, жалобами, предложениями.
	4.3. Оператор осуществляет обработку персональных данных, перечисленных в пункте 2.4. настоящего Положения.
	4.4. Допуск к персональным данным субъекта разрешен должностным лицам, которым персональные данные необходимы для выполнения конкретных трудовых функций. Список лиц, осуществляющих обработку персональных данных, утверждается приказом директора.
	4.5. Внешний допуск к персональным данным имеют сотрудники контрольно-ревизионных органов (доступ только к информации в сфере своей компетенции), органов социального страхования, пенсионных фондов, подразделений муниципальных органов управления, военкомато�
	4.6. При обработке персональных данных оператор обязан получить согласие субъекта персональных данных на их обработку в письменном виде.
	4.7. Обработка персональных данных осуществляется смешанным путем:
	 неавтоматизированный способ (ведение трудовых книжек, формы Т-2, трудовые договора, лицевые счета, копии документов об образовании, свидетельств о рождении детей, заявления родителей, медицинские справки, договор на обучение, классные журналы);
	 автоматизированный способ осуществляется на объектах вычислительной техники с помощью пакета программ Microsoft и программы 1С: Бухгалтерия.
	4.8. Требования к передаче персональных данных:
	 не сообщать персональные данные третьей стороне без письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъекта, а также в других случаях, предусмотренных законод�
	 предупредить лиц, получающих персональные данные, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено;
	 осуществлять передачу персональных данных в пределах одной организации, в соответствии с локальным нормативным актом, с которым субъект персональных данных должен быть ознакомлен под роспись;
	 разрешать доступ к персональным данным, только специально уполномоченным лицам, при этом указанные лица должны иметь право получать только те персональные данные субъекта, которые необходимы для выполнения конкретных функций;
	 не запрашивать информацию о состоянии здоровья работника, за исключением тех сведений, которые относятся к вопросу о возможности выполнения субъектом трудовой функции;
	 передавать персональные данные субъекта персональных данных его представителям в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, и ограничивать эту информацию только теми персональными данными субъекта, которые необходимы для выполнения ук�
	4.9. Сотрудники Школы, в ведение которых входит работа с персональными данными, обеспечивают защиту персональных данных от несанкционированного доступа и копирования.
	4.10. Безопасность персональных данных обеспечивается использованием металлических сейфов,  закрытых шкафов, охранно-пожарной сигнализацией, замками, физической охраной здания, при работе на ПЭВМ - парольной и антивирусной защитой.
	4.11. Ответственные за обеспечение защиты персональных данных назначаются приказом директора.
	4.12. Защита персональных данных субъектов от их неправомерного использования или утраты обеспечивается оператором за счет его средств в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	5. Хранение персональных данных
	5.1. Отдел кадров и иные подразделения (бухгалтерия и т.д.) организуют хранение и использование персональных данных субъектов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением и другими локальными нормативными актами�
	5.2. Хранение персональных данных субъектов осуществляется на материальных и электронных носителях.
	5.3. Доступ к программному обеспечению, а также к персональной информации, хранящейся на электронных носителях, осуществляется при введении личного пароля пользователя.
	5.4. Документы персонального характера хранятся в закрытых шкафах, ответственных за ведение и хранение таких документов.
	5.5. Помещения, в которых хранятся персональные данные субъектов, оборудуются надежными замками и системой сигнализации.
	6. Уничтожение персональных данных
	6.1. Документы, содержащие персональные данные, подлежат хранению и уничтожению в порядке, предусмотренном архивным законодательством Российской Федерации.
	6.2. Персональные данные субъектов подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении таких целей.
	7. Права субъекта по обеспечению защиты своих персональных данных
	7.1. Субъекты имеют право на:
	 полную информацию о своих персональных данных и обработке этих данных;
	 свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на получение копии любой записи, содержащей персональные данные субъекта, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;
	 определение своих представителей для защиты своих персональных данных;
	 требование об исключении или исправлении неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением законодательства Российской Федерации;
	 требование об извещении работодателем всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные субъекта, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях;
	 обжалование в суд любых неправомерных действий или бездействия оператора при обработке и защите его персональных данных.
	8. Обязанности оператора и ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных
	8.1. Обязанности оператора:
	 безвозмездно предоставлять субъекту персональных данных или его законному представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к соответствующему субъекту персональных данных;
	 вносить в персональные данные субъекта необходимые изменения;
	 уничтожать или блокировать соответствующие персональные данные при предоставлении субъектом персональных данных или его законным представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные, которые относятся к соответствующему субъекту и обработку к�
	 уведомлять субъекта персональных данных или его законного представителя и третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы, о внесенных изменениях и предпринятых мерах;
	 в случае выявления неправомерных действий с персональными данными субъекта устранять допущенные нарушения в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты такого выявления;
	 в случае невозможности устранения допущенных нарушений уничтожать персональные данные субъекта в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты выявления неправомерности действий с персональными данными;
	 уведомлять субъекта персональных данных или его законного представителя об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных;
	 в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты поступления указанного отзыва, если ин�
	 уведомить субъекта персональных данных об уничтожении его персональных данных.
	8.2. Оператор не вправе без письменного согласия субъекта персональных данных передавать обрабатываемые персональные данные третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	8.3. Ответственность за соблюдение требований законодательства Российской Федерации при обработке и использовании персональных данных возлагается на директора и главного бухгалтера, обрабатывающих персональные данные, в приказе об утверждении настоящего По�
	8.4. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных субъекта, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации:
	 дисциплинарную;
	 административную;
	 уголовную.
	8.5. Субъект персональных данных или его законный представитель обязуется предоставлять персональные данные, соответствующие действительности.
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